JFACTA - MANUAL DE UTILIZARE

V2.0

Introducere
Pagina JFACTA, www.jfacta.com, este destinat crearii documentelor fiscale: aviz de insotire a marfii,

factura proforma, factura si chitanta. Este usor de utilizat, cu minim efort, pentru ca programul salveaza
toate datele introduse, care se pot folosii mai tarziu.

Baza programului este pe crearea vanzarilor, din care puteti emite documentele necesare.

1. INREGISTRARE SI AUTENTIFICARE

Pentru a folosii servicile de facturare JFACTA, trebuie sa va inregistrati. Daca sunteti deja inregistrati,
puteti accesa contul Dvs la sectiunea LOG IN.

Mume utiizator: | |

Farola: | |

I IMREGISTRARE

. AM LUITAT PARCLA

| a=glell

B Intrebari frecvents

Bl Termeni si Conditii de Utilizare

Bl Mznual de utilizare JFacta (FOF)

Pe paginea principala a www.jfacta.com, gasiti meniul necesar pentru inregistrare. Daca aveti deja un

cont creat, scrieti numele de utilizator si parola si apasati LOG IN. In cazul in care ati uitat parola, folositi
meniul AM UITAT PAROLA. In aceasta sectiune, scrieti adresa Dvs de e-mail, si veti primi parola noua, cu
care va puteti loga pe pagina. Dupa autentificare, aveti posibilitatea de a schimba parola primita.


http://www.jfacta.com/
http://www.jfacta.com/

Mumne utilizator: |j51.rstems |

Parala: |illl-iilll-iii |

Pentru inregistrare, trebuie sa scrieti numai date minime: un nume de utilizator, parola, adresa de e-mail
si codul de verificare.

INREGISTRARE UTILIZATOR NOU

Campurile marcake cu * sunt obligatoriil

Mume utilizatar: * |

E-rnail: * |js}rstems

Parola; * |i-|ooo-|ooo-| |

Parola (repetare); * |

Cod de verificare: | '
L Reload Image

C Bl 5unt de acord cu Termeni si Conditii de Utilizare
| INREGISTRARE

Completati datele necesare, bifati ca sunteti de acord cu Termeni si Conditii de utilizare, si apasati
INREGISTRARE. Dupa inregistrare puteti accesa pagina, cu LOG IN.

2. DEMO

Aveti posibilitatea de a vizualiza o parte din functiile paginii, cu ajutorul meniului DEMO. Aici puteti crea
o vanzare demo, factura, chitanta etc. Descrierea crearii unei vanzari noi gasiti in aceasta documentatie,
la VANZARE NOUA.

3. INAINTE DE A FACE O VANZARE

Dupa autentificare, gasiti meniul principal al paginii, unde, inainte de a face o vanzare, trebuie sa
introduceti datele necesare. Trebuie sa introduceti datele firmei Dvs, minim un client, si minim un
delegat firma.



LISTA CLIFNTI

P
hankil cane e pund incs Foloubs L nicl un doournand Bpard, 5e pot tengs.

samme client tarord Al CALL Sediu Sudet:
5.0 Eeonet S.RL. MANZEE ROGEIGITE MaCige, 50220, Str. Petoline. 38 Harghita
TEST SRL BOLIZ. 12, 2009 ZZHSE Buduresh Buouresh

Campurils marcste o * sunt oblgatoril

Scrieti datele necesare, si apoi apasati ADAUGARE. Dupa ce ati introdus datele firmei Dvs, un client si un
delegat firma, si eventual produse, servicii, puteti incepe facturarea.

4. MENIUL

WANZARE NOWA WANZARI EFECTUATE FIRME PROPRIL CLIENTIL DELEGAT FIRMA PRODUSE, SERVICI DOCUMIENTE

WTILE DESERWYATIT PROPRIT STATISTICA SUPORT DENID SCHIMBARE PARDLA ADMIN IESIRE
VANZARE NOUA - aici puteti incepe crearea unei vanzari noi. Aceasta este defapt pagina principala dupa
autentificare.

VANZARI EFECTUATE - aici gasiti toate vanzarile deja efectuate, de unde puteti imprima documenele
fiscale.

FIRME PROPRII - aici puteti adauga datele firmei Dvs.

CLIENTI, DELEGAT FIRMA, PRODUSE SI SERVICII - aici puteti adauga clienti, delegat firma, produse sau
servicii, pe care veti folosi la crearea vanzarilor, adica la facturare.

DOCUMENTE UTILE - aici puteti descarca legile din vigoare, si un formular DECIZIE pentru a incepe
facturarea electronica.

OBSERVATII PROPRII - aici puteti introduce si salva texte si date, care veti folosi eventual la crearea
facturilor.

STATISTICA - cu ajutorul acestei sectiuni, puteti genera statistici referitoare la facturile Dvs, si puteti sa
vizualizati grafice ale vanzarilor.

SUPORT - aici puneti intrebarea, daca aveti nevoie de ajutor.
DEMO - accesarea sectiunii DEMO

SCHIMBARE PAROLA - Aici puteti schimba parola.



STERGERE CONT — Aici puteti sterge contul Dvs. Stergerea contului inseamna pierderea tuturor datelor
introduse, inclusiv al produselor, delegatilor, firmelor proprii, clientilor, si al vanzarilor! Inainte de
stergerea contului, puteti genera raporturi si exporta in fisier XLS, in sectiunea STATISTICA, pentru a nu
pierde statistica vanzarilor efectuate.

Stergerea contului este definitiva, nu se mai pot recupera datele introduse, nici dupa o alta inregistrare
ulterioara.

IESIRE - lesire din contul Dvs.

5. CREAREA UNEI VANZARI NOI

Ducs ot e dugn wn decument (e Avis de irsstice 8 mafi]) oo base conuia dorkl i emited factura, socmardl macicl VARZAR] EFECTUATE o de #is potef’ slege 1 tipark facture
carw conting daja toate weractels afarents tranzacte.
In prima faza se creaza un fonmat bBerot ol varcard pe bama carela, In functis de stuate. pubetl sdta facturs proforma. aviz de inscbire a marfi, facture 5! chimnta,
En ool in cane mvatl ma oy e Brme introduie, 8l puteli 00 peget Frea de l care dorlti | amitet fachors, presus Frma Bendfcians o delegaby Frmel eciibacte dags in baca da
2abe

Caca actste date nu wosta in baze de dabe, wa nogem s b inbrodueti in :r'\-lr'd.ln't respactive (FIRME PROFPRIL. CLIENTI. DELEGAT FIRMA).

/7

.7 VANZARE NOUA

Nrde Pentru a incepe o vanzare noua, click aici!

Dupa autentificare, si introducerea datelor necesare (vezi mai sus), puteti incepe vanzarea. NOTA: daca
ati facut deja vanzarea, adica ati emis de exemplu un aviz de insotire a marfii, atunci folosit meniul
VANZARI EFECTUATE, unde cautati vanzarea cu avizul respectiv, si de acolo tipariti factura.

Alegeti firma Crvs.: | JANODS SZELL ISTYAN AL dl

Alegeti clientul: | 5.C. Econet 5.R.L. dl

Data wanzarii: Ziua:|u1 | Luna:|u= | .':'.I‘|U|:|=u1u |

Alegeti delegatul: | Szocs Krisztina ﬂ|

FASUL URMATOR

In primul pas, alegeti firma Dvs, clientul si delegatul, si scrieti data vanzarii. Apoi apasati PASUL
URMATOR.



Coka TWA: fo Discount: EI%

In pasul al doilea, introduceti cota tva (daca sunteti platitor tva) si eventual discountul.

Al TEST NANTARE - M0-00- 28 TEST SEL
Twks 15 SCOUNT: §
Chdpreds  Danumied B Coneias | Prebumt | Waleas aeare TV
Prestan servch periry ara lanuane 2000 240 $05.00 L0060  IIR00 &

TOTAL: 110000 Vaoare beas 220

Valoare tokala: 142800

Blag bl procusul Sa serv |-'- e g Servici pentru e @nuae 2010 S| Canttams | |='_i'-.}=|
Ailauga produs me

Cod produs:  [-r— ] we[] v cwmeaes ] [2mawsa]

Test Sandor

Te ra

In pasul trei, puteti adauga produsele sau serviciile necesare - ori alegand din lista, daca aveti deja
salvate, ori scriand una noua.

Dupa ce ati adaugat minim un produs sau serviciu, aveti posibilitatea de a trece la pasul urrmator.
Produsele adaugate se pot sterge la nevoie.



Loc de Ii'-.-'rare:| | I

Mr. u:u:umanu:la:| | |

Emitent factura (nume, prenume); | | I

CNp: | |

Introduceti textul care trebie sa apara pe factura:

I awviz cu valari

PASUL URMATOR

La pasul urmator, aveti posibilitatea de a scrie datele necesare pentru facturare: loc de livrare, nr
comanda si asa mai departe. Daca faceti click pe butoanele cu semnul ..., puteti allege textile scrise in
observatii proprii si puteti insera aceste texte cu un singur click. Dupa scrierea datelor, apasati PASUL
URMATOR.

Al TEST WANZREL - ZIN -0 5L Leonek 5.R.L,

Hr. ord Do abch el wcilayfprinda documannd dork, ]
€1: 12
Sechus M-Chuc
.'IJ:':HI:E:f#‘M T 19% DHSCOLURT: 0%
Conk: [EAN:
Bancac Mzt ;"1 Dfsrirss UM Cantahe E:' Valiare ';:,‘_.‘”'
EBanca: BOR
Prestari servici pentnu bina b 0 SO0L00 DD L1400

20L0

TOTAL: BD0/00 Vakosre bva: 104.00

Waloare bolals: T14.00

Szocs Erisztina
B seriscHR JL97 12221594 NeuDSS0 S Elberat de: P, M-Chuc
Tip bransport: Mr:

Hracnes Wracnea+oanata lracneamoroers Waaz BlTeaMmueRe

ATENTIE! DARFA TIFARTRES FACTURII
WANZAREA MU SE MAL FOATE BEDITA!

DUFA TIFARIEEA AVIZIR LT SA00A FACTURIT
FROFDEME, LA YANZARE SE PIRATE EDITA
HLF-AT PRODUSELE

Ati ajuns la pasul final: de aici puteti tipari aviz, factura, s.a, cu ajutorul meniului. ATENTIE: dupa
generarea unei documente (aviz, etc), nu mai aveti posibilitatea de a modifica sau sterge vanzarea
creata. Documentele se pot imprima si mai tarziu, din meniul VANZARI EFECTUATE.



Dupa apasarea meniului de exemplu factura, va deschide o noua fereastra cu setarile documentului in

Cauza:

pata FacTurn ProFoRME: ZTua: [ vowa: PR oo BT m

Furnizor: AL TEST

SERIA: TEST NUMARLUL: 000021

Cumparator TEST SRL

M. ord, BLC.: 11272009 FACTURA PR RMA Mr. ord. R.C.z 390112, 12, 2009
AF fCALL: 123123 AF.JC.U.1.: 223455
Sexdiud: M-Ciuc e Sadud: Buourest
Judatul: Harghvta il UMELZII Judetul: Bucuresti
Cont IBAN: Data: 14.02.2010 Cont 184N
Banca: 120F 2845 20943958 2348000
Capital social: 0 COTATVA: 19 % Banca: Bancpast
ANULAT
Br.ork E::d produs Denumire -LM F émntahe Prat, unit. Valare '\'a'oare-".'ﬁ.
1 TEST Servigu testne 199 bt 100 340 34.70 6,53
Totalk 34.70 6.59
Valoare
o TVAL 1.3

Semmatura sl parafa fusnizorulsl

Date privind expeditia:

Mumele delegatuu: Test Sandor

B.0./C.1. seria: HB Mr: 123123 Elberat de: Pol, M-Ciuc
(T transport: Auto Nr: 1240234

Expeditia s-a efectuat in prezenta noastra

fa data de.. . - - R
Semnaturile

Semnatura 08 prrere

Aici puteti modifica data facturii, al avizului, etc, iar in cazul chitantei puteti modifica valoarea introdusa.

Dupa ce ati verificat, sau ati modificat datele necesare, apasati OK.

Hrparie Blexce T por

Furnizor: AT TEST

M. ord, BLC.z 31212009
AFfCL: 123123

SERIA: TEST NUMARLL: DODO26

FACTURA FISCALA

Cumparator: TEST SRL
CHPF: 1730226151323

M. ord, RLC.z 390112, 12, 2009

Sediul: M-Ciuc Eachand: AF LU L 223456
Judetul: Harghita s e\.lt..r_\ : ?0&!26 Sedid: Bucurest
Cont IBAN: Data: 24.02.2010 Judetul; Bucuwrest
Banca: Cont 1BAN:
Capital sodal: 0 COTA TVA: 19 % L2DF 2943 20948488 2345000
Banca: Bancpost
ANULAT
Mr.ert.  Cod produs Denumice LM Cantitate Prat, umit.  Valaars Valsars TVA
1 Frastan servich pentru luna iansans 3010 .00 600,00 B00.00 154,00
Totak 600,00 114.00
Fachwrat de: Confiorm contractiul de prestar servic re. 160 [ 02.04.07 CHP: Valoare 714.00
cuTWA:

Semnaturs 5 parafs furrizoruh

Date privind expeditia:

Humehe delegatulu: Test Sandar

5.1 fC.T, saris: HB Nr: 123123 Eiberat de: Pol. M-Cuc
P ransport: Aute Nr: 12HV234

Expeditia 5-a efectuat in prezenta noastra

SEMmAaiEE g8 privire




Dupa appasarea butonului Ok, aveti posibilitatea de a tiparii documentul, cu meniul TIPARIRE, sau puteti
salva documentul in format Excel (XLS) sau PDF.

6. VANZARI EFECTUATE

| [FRT  [TE am; = PRGN 4 tnaT [ vAAZAR: REFCRALIZRTE [ PACTLA KEACHITATE [l PACTUND oN CRGKE WUMERGCA [l AVICE IK CGAGINE RuMBscs [l vAMZERD |
rapri [}
:T::.m Furnizer -» Cumparaier Tedal :m:ura-m Factura {hekania shchitai :::_:':r:l Aswlare
3903 2010 LA SEELL 15T AL, <> 20000 m m Chitarits rr GOO004 | [EETEE
[Finmarzat] o Mberpert 384 b1 ek, 181 i) b B H
4023030 AL TEST . TRET S8 (ONP: A0 m m m Achitat
IR
SETEETYAT
5 ]
1405 2010 A1 TEST < TEST 584 ) 41.29 m Chitanits Ay O00024
FLTREEIE] =S IREE L]
Mo wessmUSTANALS  enm EOTEE EOTTYE  ECIONTM oo

La aceasta sectiune, puteti vizualiza toate vanzarile facute: data vanzarii, firma Dvs si clientul, Totalul
vanzarii, si starea documentelor tiparite sau netiparite. La sectiunea Achitat, puteti introduce textul
necesar (de exemplu OP nr...), daca nu ati tiparit chitanta. Vanzarile la care nu ati tiparit nici un
document, se pot sterge sau edita, celalalte se pot anula.

Vanzarile finalizate apar pe un fundal verde. Facturile neachitate apar pe fundal alb, iar vanzarile cu nici
un document tiparit pe fundal galben.

Aveti posibilitatea de a folosi filtre pentru a vizualiza mai usor vanzarile Dvs.

Mai multe detalii puteti citi in meniul INTREBARI FRECVENTE.
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