
JFACTA - MANUAL DE UTILIZARE

V 2.0

Introducere
Pagina JFACTA, www.jfacta.com, este destinat crearii documentelor fiscale: aviz de insotire a marfii, 
factura proforma, factura si chitanta. Este usor de utilizat, cu minim efort, pentru ca programul salveaza 
toate datele introduse, care se pot folosii mai tarziu. 

Baza programului este pe crearea vanzarilor, din care puteti emite documentele necesare. 

1. INREGISTRARE SI AUTENTIFICARE
Pentru a folosii servicile de facturare JFACTA, trebuie sa va inregistrati. Daca sunteti deja inregistrati, 
puteti accesa contul Dvs la sectiunea LOG IN.

Pe paginea principala a www.jfacta.com, gasiti meniul necesar pentru inregistrare. Daca aveti deja un 
cont creat, scrieti numele de utilizator si parola si apasati LOG IN. In cazul in care ati uitat parola, folositi 
meniul AM UITAT PAROLA. In aceasta sectiune, scrieti adresa Dvs de e-mail, si veti primi  parola noua, cu 
care va puteti loga pe pagina. Dupa autentificare, aveti posibilitatea de a schimba parola primita.

http://www.jfacta.com/
http://www.jfacta.com/


Pentru inregistrare, trebuie sa scrieti numai date minime: un nume de utilizator, parola, adresa de e-mail 
si codul de verificare.

Completati datele necesare, bifati ca sunteti de acord cu Termeni si Conditii de utilizare, si apasati 
INREGISTRARE. Dupa inregistrare puteti accesa pagina, cu LOG IN.

2. DEMO
Aveti posibilitatea de a vizualiza o parte din functiile paginii, cu ajutorul meniului DEMO. Aici puteti crea 
o vanzare demo, factura, chitanta etc. Descrierea crearii unei vanzari noi gasiti in aceasta documentatie, 
la VANZARE NOUA.

3. INAINTE DE A FACE O VANZARE
Dupa autentificare, gasiti meniul principal al paginii, unde, inainte de a face o vanzare, trebuie sa 
introduceti datele necesare. Trebuie sa introduceti datele firmei Dvs, minim un client, si minim un 
delegat firma.



Scrieti datele necesare, si apoi apasati ADAUGARE. Dupa ce ati introdus datele firmei Dvs, un client si un 
delegat firma, si eventual produse, servicii, puteti incepe facturarea.

4. MENIUL

VANZARE NOUA - aici puteti incepe crearea unei vanzari noi. Aceasta este defapt pagina principala dupa 
autentificare.

VANZARI EFECTUATE - aici gasiti toate vanzarile deja efectuate, de unde puteti imprima documenele 
fiscale.

FIRME PROPRII - aici puteti adauga datele firmei Dvs.

CLIENTI, DELEGAT FIRMA, PRODUSE SI SERVICII - aici puteti adauga clienti, delegat firma, produse sau 
servicii, pe care veti folosi la crearea vanzarilor, adica la facturare.

DOCUMENTE UTILE - aici puteti descarca legile din vigoare, si un formular DECIZIE pentru a incepe 
facturarea electronica.

OBSERVATII PROPRII - aici puteti introduce si salva texte si date, care veti folosi eventual la crearea 
facturilor.

STATISTICA - cu ajutorul acestei sectiuni, puteti genera statistici referitoare la facturile Dvs, si puteti sa 
vizualizati grafice ale vanzarilor.

SUPORT - aici puneti intrebarea, daca aveti nevoie de ajutor.

DEMO - accesarea sectiunii DEMO

SCHIMBARE PAROLA - Aici puteti schimba parola.



STERGERE CONT – Aici puteti sterge contul Dvs. Stergerea contului inseamna pierderea tuturor datelor 
introduse, inclusiv al produselor, delegatilor, firmelor proprii, clientilor, si al vanzarilor! Inainte de 
stergerea contului, puteti genera raporturi si exporta in fisier XLS, in sectiunea STATISTICA, pentru a nu 
pierde statistica vanzarilor efectuate.

Stergerea contului este definitiva, nu se mai pot recupera datele introduse, nici dupa o alta inregistrare 
ulterioara.

IESIRE - Iesire din contul Dvs.

5. CREAREA UNEI VANZARI NOI

Dupa autentificare, si introducerea datelor necesare (vezi mai sus), puteti incepe vanzarea. NOTA: daca 
ati facut deja vanzarea, adica ati emis de exemplu un aviz de insotire a marfii, atunci folosit meniul 
VANZARI EFECTUATE, unde cautati vanzarea cu avizul respectiv, si de acolo tipariti factura.

In primul pas, alegeti firma Dvs, clientul si delegatul, si scrieti data vanzarii. Apoi apasati PASUL 
URMATOR.



In pasul al doilea, introduceti cota tva (daca sunteti platitor tva) si eventual discountul.

In pasul trei, puteti adauga produsele sau serviciile necesare - ori alegand din lista, daca aveti deja 
salvate, ori scriand una noua. 

Dupa ce ati adaugat minim un produs sau serviciu, aveti posibilitatea de a trece la pasul urrmator. 
Produsele adaugate se pot sterge la nevoie.



La pasul urmator, aveti posibilitatea de a scrie datele necesare pentru facturare: loc de livrare, nr 
comanda si asa mai departe. Daca faceti click pe butoanele cu semnul … , puteti allege textile scrise in 
observatii proprii si puteti insera aceste texte cu un singur click. Dupa scrierea datelor, apasati PASUL 
URMATOR.

Ati ajuns la pasul final: de aici puteti tipari aviz, factura, s.a, cu ajutorul meniului. ATENTIE: dupa 
generarea unei documente (aviz, etc), nu mai aveti posibilitatea de a modifica sau sterge vanzarea 
creata. Documentele se pot imprima si mai tarziu, din meniul VANZARI EFECTUATE. 



Dupa apasarea meniului de exemplu factura, va deschide o noua fereastra cu setarile documentului in 
cauza:

Aici puteti modifica data facturii, al avizului, etc, iar in cazul chitantei puteti modifica valoarea introdusa. 
Dupa ce ati verificat, sau ati modificat datele necesare, apasati OK.



Dupa appasarea butonului Ok, aveti posibilitatea de a tiparii documentul, cu meniul TIPARIRE, sau puteti 
salva documentul in format Excel (XLS) sau PDF. 

6. VANZARI EFECTUATE

La aceasta sectiune, puteti vizualiza toate vanzarile facute: data vanzarii, firma Dvs si clientul, Totalul 
vanzarii, si starea documentelor tiparite sau netiparite. La sectiunea Achitat, puteti introduce textul 
necesar (de exemplu OP nr...), daca nu ati tiparit chitanta. Vanzarile la care nu ati tiparit nici un 
document, se pot sterge sau edita, celalalte se pot anula. 

Vanzarile finalizate apar pe un fundal verde. Facturile neachitate apar pe fundal alb, iar vanzarile cu nici  
un document tiparit pe fundal galben.

Aveti posibilitatea de a folosi filtre pentru a vizualiza mai usor vanzarile Dvs.

Mai multe detalii puteti citi in meniul INTREBARI FRECVENTE.
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